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Ust Siireg Ust Yénetim, idari ve Mali Hizmetler

Siireci Adi Satin Aima Is ve islemleri

Alt Siireg Dogrudan temin (22/d)

Baglatan olaylar/
Kriterler

Satinalma surecinde tasinir islemi

Sahibi

Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Muduarlig

Yarataldagi Birim

Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Muduarlig

Ydratildaga Alt Birim

Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Midiirliigii /idari ve Mali isler

Sahibi/Sorumlusu

Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Midirlugi /Strateji Gelistirme Daire Baskanhg

- Amaci Dogru kayit ve izlenebilirlik saglamak.
.8 Tanmi Kurum/birim ihtiyaclarinin kariganmasinda satinalma siirecinde alinan taginirlarin kabuli ve
a girislerinin yapiimasi.
Dayanagi 4734 sayili Kamu ihale Kanunun 22/d madesi geregince,
Gergeklegme Donemi/ Resen ve her talep edildiginde
Sikhgi
Satin alma is ve islemlerinde kamu zaran olusmasi, satin alma siirecinde mal ve hizmet alim
] . isleminin gerceklestirilememesi, satin alma is ve islemleride ihtiyac duyulan 6zellikteki mal
Riskler (*) veya hizmetin alinamamasi.
Firsat (**) Kaynaklarn etkin kullanimi
Performans Gdstergesi  [Satinalma islemlerinin mevzuata uygun yapilmasi.
izleme Sikiigi Her talep edildiginde
Amacg4 Kalite odakli kurumsal kapasiteyi gelistirmek
Stratejik Plan Hedef4.5 Mali yonetim yapisi, personel, birim, hizmet ve kurum performansi
: izlenerek, etkinlik ve etkililik diizeyi artinlacaktir.
i/ Program/ Alt Program |Yiiksekdgretim / On Lisans Egitimi
‘@ | Performans Programi
_f,_‘,, Faaliyet insan kaynaklari yonetimine iligkin faaliyetler
Kurumsal ic Degerlen- A3 'YOnetim Sistemleri
dirme Olgiiti (Hazirlama
Kilavuzu Siirim 3.2) A.3.3 Finansal Yonetim
(*) Belirsizligin etkisi

(**) Beklenenden pozitif veya negatif sapmalar
(***) Her birimin verdigi hizmete gore iligkilendirilmesi
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No.

Kontrol Kriteri (****)

Siirece Katkisi

Mevzuat kontroli

'Yasaya uygunluk

IAsamali kontrol (Tasinir Kontrol Yetkilisi/Harcama

2 Yetkilisi) Hata oraninin dislrtimesi
No. Sirecin Girdileri Tedarikgiler / Girdi Saglayicilar
1 [Satinalinan tasinir birime teslimi Saglik Hizmetleri Meslek Yiksekokulu Midirligi /Kurum igi
No. Kaynaklar (*****) Siirece Katkisi
1 |ilgili mevzuat Faaliyetlerin mevzuata uygun olarak diizenlenmesi
2 |Biitge kontroll ve etkinliklerin mali denetimi Butcenin dogru kullanimi
No. Ciktilar Sirecin Hizmet Alicilan / Faydalananlar
1 |ddeme emri belgesi Sag_llk_ H|zmet_ler| Meslek Yuksekokulu Madarlagu / Strateji
Gelistirme Daire Baskanlig
Sire¢ Adimlari
Kim/Kimler _— .
No. Aciklamasi Rol/Pozisyon Girdi/ Cikt/ Dokiiman
: YUksekokulumuzdaki genel ihtiyaglar veya
bélimlerden gelecek olan ihtiyag listeleri )
dogrultusunda Taginir Istek Belgesi Tasinir Kayit Yetkilisi GD Tasinir Istek Belgesi
diizenlenir. (Tasinir Istek Belgesi KBS’deki
kodlara gore hazirlanir)
2 MYS Uzerinden Harcama Onay olusturur ve
Tasinir Istek Belgesini ekler, Gerceklestirme [Veri Giris Gorevlisi CD Harcama Onayi Olusturma
Gorevlisine gonderir.
3 Bglgey[ onaylar ve Harcama Yetkilisine Gerceklestirme Gorevlisi cD Onay
gonderir.
4 |Harcama Yeitkilisi belgeyi onaylar. Harcama Yetkilisi CD Harcama Onayi
5 EKAP lizerinden alim ilani yayinlanir, en az 1
hafta teklif stiresi verilir, teklifler \Veri Giris Gorevlisi GD Yavin
shmyo@hacettepe.edu.tr adresine imzali ve s Y
PDF formatinda génderilir.
6 En az 3 firmadan gelen fiyat teklifleri
dogrultusunda Piyasa Arastirma Tutanagi i L . o
Hazirlanir ve Piyasa Fiyat arastrma Veri Girig Gorevlisi CD Piyasa Arastirma Tutanagi
gorevlilerince onaylanir.
7 En uygun teklifi veren firmanin EKAP
uzerlnde_n yasakll f|rn3a sorgulama§_| yaplllr. Veri Girig Gorevlisi GD Degerlendirme
Herhangi bir yasak s6z konusu degil ise
firmaya siparis yazisi yazilir.
8 Firmadan E Arsiv Fatura ve 5.000 TL Uzeri
alimlar icin E Devlet sistemi tGzerinden )
alinacak 'vergi borcu yoktur' yazisi istenir ve [Veri Girig Gorevlisi CD Borcu Yok Yazisi/Imza
SGDB tarafindan diizenlenen taahhltname
imzalatilr.
Teslim alinan malzemeler incelenerek C e .
9 Muayene Komisyon Raporu olusturulur. Veri Girig Gorevlisi GD Muayene Komisyon Raporu
10 KBS uzerinden Taginir Islem Fisi dizenlenir,
gg;&gﬁ:?m Figine donastiraldr ve MYS'ye Tasinir Kayit Yetkilisi CD Tasinir islem Fisi/Varlik islem Fisi




Varlik islem Fisi Harcama ile iligkilendirilir,
ddeme talebi olusturulur daha sonra Odeme
Emri Belgesi olusturulur. Odeme Emri
Belgesi Gerceklestirme Gorevlisine gonderilir

11
Veri Girig Gorevlisi GD Odeme Emri Belgesi

12 On Mali Kontrol igin Strateji Geligtirme

Birimine Gonderir. Gergeklestirme Gorevlisi CD Kontrol

13 On Mali Kontrol uygun ise Gergeklestirme  (Strateji Gelistirme Daire

Gorevlisine gonderilir. Baskanligi / Muhasebe GD Uygunluk
Odeme Emri Belgesini onaylar ve Harcama . .

14 Yetkilisine Génderir. Gergeklestirme Gorevlisi CD Onay

15 Harcama Yetkilisi Odeme Emri Belgesini Harcama Yetkilisi cD Onay

onaylar ve Muhasebeye gonderir.

Strateji Gelistirme Daire

16 |Muhasebe tarafindan 6deme gerceklerstirilir. Baskanligi / Muhasebe

GD Muhasebe Kaydi

(****)  Sdrecin, hatasiz ve eksiksiz yapilmasini giivence altina alinan
kontroller.

(*****) Girdilerin giktiya déniismesi sirasinda kullanilan 6geler.



